
 Saisir un cahier de texte depuis l’affichage Liste 

L’ENT Auvergne propose une nouvelle version d’un cahier de texte numérique consultable en ligne par tout utilisateur 
disposant de droits sur ce module. En revanche, seuls les enseignants peuvent éditer le contenu du cahier de texte. 
 
 

    Pour accéder à l’affichage Liste du cahier de texte, cliquez sur 

    Suivi scolaire > Cahier de texte > CDT Liste 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
L’emploi du temps de l’enseignant qui s’est connecté s’affiche : 
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CDT Liste permet de renseigner directement le cahier de texte d’une 
classe en sélectionnant sur une liste le créneau horaire qui convient. 

Les listes déroulantes permettent de 
sélectionner les éléments qui s’affichent. 

Ces 3 cases permettent d’appliquer un 
filtre d’affichage. 

La liste qui s’affiche par défaut propose des 
cours s’échelonnant sur deux semaines autour 
de la journée en cours. 
En revanche, en utilisant les trois boutons, il est 
possible de définir une autre période à afficher. 
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    Pour saisir le contenu d’un cours : 

 1 - Cliquer sur « Editer la séance ». La page suivante s’affiche. 

 2 - Saisir le contenu de la séance. 

Utiliser les trois boutons pour définir la période  
du cahier de texte à imprimer. 

Sont automatiquement renseignés, la classe ou le groupe, la matière enseignée 
et le créneau du cours. 

Cocher cette case si une évaluation a été donnée durant la séance. 
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 3 - Cliquer sur « Afficher la bibliothèque » pour faire apparaître les documents de son espace personnel. 

 4 - Pour joindre un document au travail à faire, procéder par un glisser/déposer depuis la bibliothèque. 

 5 - Cliquer sur le bouton « Parcourir » s’il s’agit de joindre un document situé sur un support externe à l’ENT 

  (disque dur, clé USB, le réseau…). 

 

 

 

 

 
 Après un clic sur « Valider et retourner à la liste », la page suivante s’affiche : 
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Pour joindre un ou plusieurs fichiers au 
cahier de texte, sélectionner dans la biblio-
thèque le fichier voulu, et tout en mainte-
nant le bouton gauche de la souris enfon-
cé, le faire glisser jusqu’à la zone de 
dépôt sous l’éditeur de texte. 

Pour retirer le document des pièces jointes, cliquer 
sur « Supprimer ». 
Ce document est conservé dans la bibliothèque. 

Cliquer sur « Valider » permet de 
sauvegarder le travail déjà saisi.  
Cette entrée est alors enregistrée. 
Ainsi, en cas de déconnexion intem-
pestive, le travail est récupérable. 

Cliquer sur « Donner du travail » pour 
associer un travail à cette entrée.  
(voir la procédure à la page 3) 

Une fois la saisie terminée, cliquer sur un des deux boutons pour retour-
ner à l’affichage planning ou à l’affichage liste du cahier de texte. 
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Cliquer sur le nom du document joint pour 
qu’il s’affiche dans une nouvelle page. 

 

Cliquer sur le texte de la séance ou sur 
« Editer la séance » pour revenir à la page 
de saisie de contenu. 

 

 Cliquer sur la poubelle pour 
supprimer le contenu de 
cette séance. 
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 2 - Le contenu de la séance s’affiche dans une nouvelle fenêtre (popup). 

 3 - Cliquer sur le nom du document joint pour l’ouvrir. Ce document s’affiche dans une nouvelle page. 

 4 - Utiliser les boutons « Réduire », « Agrandir » et « Fermer »   pour modifier l’affichage du popup. 

 

 

    Pour donner du travail à faire depuis l’affichage liste 
 
 Deux choix sont possibles : 
 
   - Depuis la page de saisie de contenu, en cliquant sur le bouton (voir page 2). 

 ou 

   - Depuis la liste des séances, en cliquant sur « Ajouter un travail » 
  (sur la m°me ligne que la s®ance, dans la colonne de droite) 
 
 
La fenêtre suivante s’affiche : 
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 Cliquer sur la poubelle pour 
supprimer le contenu de 
cette séance. 

Les pictogrammes figurant dans les entrées du cahier de texte indiquent : 
 

 [SE]  - qu’un contenu de séance a été saisie ; 

 [TF]  - que du travail est à faire pour cette séance ; 

 [EV]  - que la séance comporte une ou plusieurs évaluations ; 

 [PJ]  - que des pièces jointes sont attachées à cette séance. 1 - Cliquer sur la loupe        pour afficher 
l’entrée du cahier de texte. 
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Par défaut, la date proposée pour le travail à faire est la date correspondant 
au prochain créneau horaire de l’emploi du temps. 

Cliquer sur la liste déroulante         
pour faire apparaître de nouveaux 
créneaux horaires. 
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 1 - Choisir la date pour laquelle le travail est à faire. 

 2 - Saisir le texte du travail à faire. 

  

 3 - Pour joindre un document au travail à faire, procéder par un glisser/déposer depuis la bibliothèque ou cliquer 

sur le bouton « Parcourir » s’il s’agit de joindre un document situé sur un support externe (voir page 2). 

 4 - Valider la saisie et retourner à la liste. 

 

         Le contenu de la séance et le travail donné s’affichent. 
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Permet de saisir un nouveau travail pour la même séance ou pour une 
autre date. 
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Cliquer sur le « nom » du document joint 
pour qu’il s’affiche dans une nouvelle page. 

 

Cliquer sur   /   pour 
 

réduire / agrandir la ligne de la séance. 

 

Cliquer sur la poubelle pour supprimer le contenu de cette séance. 
Le travail donné étant lié à la séance sera également supprimé. 

 

Cliquer sur la loupe pour afficher le contenu de 
la séance et le travail donné (voir page suivante). 

 



 5 - Cliquer sur la loupe pour afficher l’entrée du cahier de texte telle que les élèves la visualiseront. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

    Pour modifier ou supprimer un travail à faire depuis l’affichage liste 

 Cliquer sur « Editer la séance » 
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Pour fermer la 
fenêtre popup. 

 

Pièce jointe à la séance. 

Pièce jointe au travail donné. 

Cliquer sur le nom de la pièce 
jointe pour l’ouvrir. 
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Cliquer sur « Editer  » pour modifier le travail à faire pour la séance. 
Cliquer sur « Supprimer  » pour supprimer le travail à faire. 

 

Cliquer sur « Supprimer  » pour supprimer le document joint.  


