La règle du jeu comptable
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On cherche :
· une méthode permettant de conserver la mémoire de chaque opération(échange) réalisée par l’entreprise ;

· un moyen de preuve pouvant être opposé à toute réclamation ou contestation ;

· un outil systématique de traitement de l’information permettant de savoir à tout moment où on en est.

Pour :
· savoir si un client a payé ses achats ;

· prouver que ce que réclame un fournisseur ne correspond pas à ce qu’on lui doit ;

· coordonner les paiements avec les rentrées prévues.

  La comptabilité

          Elle est la mémoire des opérations réalisées par l’entreprise avec ses partenaires. Toute opération sera donc matérialisée par un document écrit (facture, quittance, souche de chèque, ticket de caisse, relevé de banque ...) qui en montre la réalité, et sera conservé 10 ans. A son arrivée, il reçoit un n° d’ordre et il est classé par ordre chronologique.

( Analyse des opérations en terme de flux :    

Règles : 

1)  L’expression « j’ai pu » permet d’identifier le « DEBIT ».
2)  L’expression « grâce à » permet d’identifier le « CREDIT ».
3)  Pour chaque opération, les montants du DEBIT et du CREDIT doivent être égaux. C’est le principe comptable de la « partie double ». Celui-ci permet de déceler les erreurs et d’assurer la fiabilité de la technique comptable. 
· Le 01/09/03, réception de la facture n°255 du fournisseur Martin concernant un achat de marchandises pour 2 560 € TTC. Règlement 50% immédiatement par chèque bancaire, le solde à 60 jours.
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 « j’ai pu » ( acheter des marchandises 2 560 €

 « grâce à » (à ma banque 1 280 €

 « grâce à » ( à ma dette fournisseur 1 280 €

· Le 03/09/03, remise de la facture n°V12 au client Pierre concernant des marchandises pour 5 620 € TTC. Paiement immédiat en espèces pour 2 000 €, le solde à 30 jours fin de mois.

    Date de paiement du solde ? ....31/10/03.....
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 « j’ai pu » ( recevoir des espèces dans ma caisse 2 000 €

 « j’ai pu » ( avoir une créance client 3 620 €

 « grâce à » ( ventes de marchandises 5 620 €

· Le 04/09/03, paiement immédiat par chèque postal de la facture de téléphone, reçue ce jour, d’un montant TTC de 378 €.
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 « j’ai pu » ( payer mes frais de télécommunication 378 €

 « grâce à » ( à mon CCP 378 €

· Le 10/09/03, prélèvement bancaire de l’annuité d’emprunt pour un montant 1 400 €.
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 « j’ai pu » ( rembourser ma dette d’emprunt 1 400 €

 « grâce à » ( à ma banque 1 400 €

· Le 31/10/03, reçu chèque, déposé sur notre compte bancaire, du client Pierre en paiement du solde de son compte.
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 « j’ai pu » ( alimenter ma banque 3 620 €

 « grâce à » ( à l’annulation de ma créance client 3 620 €

· Le 01/11/03, envoi d’un chèque postal en règlement de notre dette envers le fournisseur Martin.
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Emploi (destination : « j’ai pu ») ( annuler ma dette fournisseur

Ressource (origine : « grâce à ») ( à mon CCP

  Suivre les comptes de l’entreprise

          Les comptes constituent le langage comptable. Pour en faciliter la compréhension et le rationaliser, le Plan Comptable Général (P.C.G.) a normalisé et codifié les intitulés (un compte est identifié par un numéro et un libellé). Les comptes sont systématiquement repris pour caractériser les ressources (origines) et les emplois (destinations) des opérations. Depuis 1982, c’est une loi qui s’applique à toutes les entreprises (dernière modification le 22 juin 1999).
          Le Plan Comptable Général regroupe l’ensemble des comptes en 8 classes dont les plus importantes sont les suivantes :

· Classe 1 : comptes de capitaux                          Exemple de compte : 101  Capital

· Classe 2 : comptes d’immobilisations                 Exemple de compte : 213  Constructions

· Classe 3 : comptes de stocks et d’en-cours       Exemple de compte : 37  Stock de marchandises

· Classe 4 : comptes de tiers                                Exemples de compte : 401  Fournisseurs

                                                                                                                      411  Clients

· Classe 5 : comptes financiers                           Exemple de compte : 512  Banque

· Classe 6 : comptes de charges                        Exemple de compte : 607 Achats de marchandises

· Classe 7 : comptes de produits                        Exemple de compte : 707 Ventes de marchandises

Voir annexe : Liste simplifiée des comptes du Plan Comptable Général.
          Les opérations sont inscrites dans l’ordre chronologique au journal. Le journal est un document qui permet d’enregistrer comptablement une opération.

Exemple : Le 01/09/03, achat de 30 timbres poste soit 13,72 €. Paiement en espèces.
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          Les opérations sont inscrites dans l’ordre chronologique au journal. Les lignes du journal sont ensuite reportées sur un document appelé : Compte. 

           Le grand-livre regroupe l’ensemble des comptes.
Exemple : report dans les comptes de l’opération enregistrée dans le journal précédent.

                                                                                                 Montant total des achats précédents
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 Montant disponible dans la caisse le 31/08/2003
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                                                                           Montant disponible dans la caisse le 01/09/03

  Connaître la signification des comptes

          La balance est un tableau, qui à une date donnée, reprend les totaux des colonnes « Débits » et « Crédits » des comptes du grand-livre, puis le solde débiteur ou créditeur de chaque compte.
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N° de compte

Libellés

Mouvements

Soldes

Débits

Crédits

Débiteurs

Créditeurs

101

Capital

50 000,00 

    

 

50 000,00 

    

 

106

Réserves

45 000,00 

    

 

45 000,00 

    

 

164

Emprunts

4 000,00 

      

 

20 000,00 

    

 

16 000,00 

    

 

207

Fonds commercial

45 000,00 

    

 

45 000,00 

    

 

211

Terrains

30 000,00 

    

 

30 000,00 

    

 

213

Constructions

50 000,00 

    

 

50 000,00 

    

 

37

Stocks de marchandises

4 500,00 

      

 

4 500,00 

      

 

401001

Fournisseur Paul

4 563,00 

      

 

15 602,00 

    

 

11 039,00 

    

 

401002

Fournisseur Jacques

230,00 

         

 

5 201,00 

      

 

4 971,00 

      

 

401003

Fournisseur Dupont

235,00 

         

 

563,00 

         

 

328,00 

         

 

401004

Fournisseu André

4 560,00 

      

 

4 560,00 

      

 

0,00

401005

Fournisseur Martin

186,00 

         

 

560,00 

         

 

374,00 

         

 

411001

Client Pierre

456,00 

         

 

102,00 

         

 

354,00 

         

 

411002

Client François

456,00 

         

 

156,00 

         

 

300,00 

         

 

411003

Client Marien

236,00 

         

 

236,00 

         

 

0,00

44566

Etat, TVA déductible/ABS

2 569,00 

      

 

2 569,00 

      

 

44571

Etat, TVA collectée sur ventes

4 563,00 

      

 

4 563,00 

      

 

512

Banque

5 690,00 

      

 

263,00 

         

 

5 427,00 

      

 

530

Caisse

388,14 

         

 

13,72 

           

 

374,42 

         

 

607

Achats de marchandises

18 945,00 

    

 

18 945,00 

    

 

616

Prime d'assurance

450,00 

         

 

450,00 

         

 

626

Frais postaux & télécommunication

603,17 

         

 

603,17 

         

 

661

Charges d'intérêt

250,00 

         

 

250,00 

         

 

707

Ventes de marchandises

26 497,59 

    

 

26 497,59 

    

 

Totaux

173 317,31 

  

 

173 317,31 

  

 

158 772,59 

  

 

158 772,59 

  

 


        Elle permet le contrôle de la partie double : par l’égalité des totaux des colonnes mouvements « Débits » et « Crédits » et par celle des colonnes soldes « Débiteurs » et « Créditeurs ».

        Par la visualisation du solde de l’ensemble des comptes, elle permet de déceler les anomalies d’enregistrement.
La signification des comptes  

( Les comptes de gestion : 

      Ils caractérisent l’activité avec les produits (ressources nées de l’activité : classe 7) et

      les charges ( moyens engagés lors de l’activité : classe 6).

      Ils servent à calculer le résultat : total des produits - total des charges

Si le total des produits est > au total des charges alors  résultat = BENEFICE.

Si le total des charges est > au total des produits alors  résultat = PERTE.

      Les comptes de gestion sont présentés dans un tableau appelé Compte de Résultat.

( Les comptes de bilan : 

      Ils composent le patrimoine de l’entreprise. 

      On distingue :

· l’Actif : ce que l’entreprise possède (classes 2-3-4-5).     

· le Passif : ce que doit l’entreprise (classes 1-4).      
      Les comptes de bilan sont présentés dans un tableau appelé Bilan.  

 (Rappel)
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Fact n°123, vente de ramettes
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   (26 855,5 + 675,75)

05-janv

Règlement fact n° 119

1 652,80 

 

25 878,45 

 

   (27 531,25 - 1 652,8)

06-janv

Avoir n°56, retour ramettes

126,50 

   

 

25 751,95 

 

   (25 878,45 - 126,5)

Les sommes figurant au DEBIT correspondent aux 

montants TTC des ventes à crédit



Somme due par le client le 

01/01

Les sommes inscrites au CREDIT correspondent :

* aux montants TTC des règlements reçus du client

* aux montants TTC des factures d'avoir envoyées

   au client

Somme due par le client au 06/01 : le solde 

est DEBITEUR.
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Feuil1

		DEBIT =												Principe de la PARTIE DOUBLE

		Comptes correspondants à								Date de l'opération				Sommes débitées = sommes créditées

		"J'ai pu"

										9/1/03

				626				Frais postaux et frais de télécommunication						13.72

						530		Caisse								13.72

								Achat de 30 timbres poste

		CREDIT =

		Comptes correspondants à "grâce à"
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Feuil1

		DEBIT =												Principe de la PARTIE DOUBLE

		Comptes correspondants								Date de l'opération				Sommes débitées = sommes créditées

		aux emplois (destinations)

										9/1/99

				607				Achats de marchandises						2,122.71

				44566				Etat, TVA déductible / autres biens et services						437.29

						512		Banque								1,280.00

						401005		Fournisseur  Martin								1,280.00

								Facture n°255 frs MARTIN

		CREDIT =										Compte individuel fournisseur

		Comptes correspondants aux ressources

		(origines)
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		Compte 626 Frais postaux et rais de télécommunication

		Dates		Libellés		Débits		Crédits		Soldes

		8/31/03		Solde initial		589.45				589.45

		9/1/03		Achat de 30 timbres poste		13.72				603.17
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Feuil1

		DEBIT =												Principe de la PARTIE DOUBLE

		Comptes correspondants								Date de l'opération				Sommes débitées = sommes créditées

		aux emplois (destinations)

										9/1/99

				607				Achats de marchandises						2,122.71

				44566				Etat, TVA déductible / autres biens et services						437.29

						512		Banque								1,280.00

						401005		Fournisseur  Martin								1,280.00

								Facture n°255 frs MARTIN

		CREDIT =										Compte individuel fournisseur

		Comptes correspondants aux ressources

		(origines)
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		Compte 401005 Fournisseur Martin

		Dates		Libellés		Débits		Crédits		Soldes

		8/31/99		Solde initial				0.00		0.00

		9/1/99		Facture n°255 frs MARTIN				1,280.00		1,280.00
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		Balance au 01/09/03

		N° de compte		Libellés		Mouvements				Soldes

						Débits		Crédits		Débiteurs		Créditeurs

		101		Capital				50,000.00				50,000.00

		106		Réserves				45,000.00				45,000.00

		164		Emprunts		4,000.00		20,000.00				16,000.00

		207		Fonds commercial		45,000.00				45,000.00

		211		Terrains		30,000.00				30,000.00

		213		Constructions		50,000.00				50,000.00

		37		Stocks de marchandises		4,500.00				4,500.00

		401001		Fournisseur Paul		4,563.00		15,602.00				11,039.00

		401002		Fournisseur Jacques		230.00		5,201.00				4,971.00

		401003		Fournisseur Dupont		235.00		563.00				328.00

		401004		Fournisseu André		4,560.00		4,560.00				0.00

		401005		Fournisseur Martin		186.00		560.00				374.00

		411001		Client Pierre		456.00		102.00		354.00

		411002		Client François		456.00		156.00		300.00

		411003		Client Marien		236.00		236.00		0.00

		44566		Etat, TVA déductible/ABS		2,569.00				2,569.00

		44571		Etat, TVA collectée sur ventes				4,563.00				4,563.00

		512		Banque		5,690.00		263.00		5,427.00

		530		Caisse		388.14		13.72		374.42

		607		Achats de marchandises		18,945.00				18,945.00

		616		Prime d'assurance		450.00				450.00

		626		Frais postaux & télécommunication		603.17				603.17

		661		Charges d'intérêt		250.00				250.00

		707		Ventes de marchandises				26,497.59				26,497.59

				Totaux		173,317.31		173,317.31		158,772.59		158,772.59
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_1119447854.xls
Feuil1

		Forme		Principe		Avantages		Inconvénients		A utiliser

										quand

		Marguerite		Le territoire du vendeur		Retour chez soi chaque		Nombre de Km parcourus		Secteur vaste.

				est divisé en 4 ou 5 parties.		soir.		important.		Nombre de clients

				chaque sous partie est		Intervention rapide en		Habitation au centre.		important.

				divisée selon le nombre de		cas de besoin dans				Fréquence des visites

				jours de travail de la		la semaine.				régulière.

				semaine.

		Spirale		Le vendeur visite pendant		Visite régulière du		Nombre de Km parcourus		Répartition uniforme des

		(escargot)		la semaine ses clients en		secteur.		élevé.		clients.

				se rapprochant ou en		Pas de rendez-vous,		Nécessité d'une infra-		Fréquence des visites

				s'éloignant de son lieu de		les clients connaissent		-structure routière dense.		identique pour tous les

				résidence ou du siège de		le jour de passage.		Nécessité de		clients.

				sa société.		Possibilité de dépla-		résider au centre de		Pas de problème

						-cements transversaux		la spirale.		d'accessibilité.

						rapides.

		Zig-Zag		Organisation de la		Pas de perte de temps		Nombre de Km parcourus		Répartition des clients

		A		tournée autour d'un axe		dans les trajets entre		élevé dans la semaine.		autour d'un long axe

				central de déplacement.		les visites.				routier.

				Visites sur le retour.		Diminution du temps de

				1°) Trajet A vers B		déplacement entre

		B		2°) Visites sur le trajet		deux clients.

				de B vers A.
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		Clients		Fréquence		Semaines

				annuelle		1		2		3		4		5		6		7		8		9		10		11		12

		Client 1		12				X								X								X

		Client 2		2								X

		Client 3		2										X

		Client 4		24				X				X				X				X				X				X

		Client 5		24		X				X				X				X				X				X

		..............
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		Coût de fonctionnement annuel

		Charges de personnel administratif et de direction

				% du coût d'encadrement de la FDV (salaire + charges + frais)

				% du coût du secrétariat commercial à la FDV (salaire + charges + frais)

		Charges du personnel de vente

				Salaires bruts

				Charges sociales patronales

		Frais de déplacement (de vie)

				Frais d'hébergement (hôtel, restaurant)

				Frais de déplacement (essence, amortissement du véhicule, frais d'autoroute, de parking...)

				Frais de téléphone...

		Frais de gestion commerciale

				Coût des échantillons, des démonstrations...

				Coût des documentations commerciales

				Coût des opérations de promotion...
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		Baloney		160		Hastrap		71		Robert SA		5,400

		Dumonteil		500		Herbaut		400		Rochaud		180

		Dupy SA		118		Knut SARL		330		Rocroi		78

		Ets Die		240		Lambert frères		3,500		Sté Delnay		92

		Godard & Fils		6,500		Lauze		69		Vergnon		370

		Groslier		900		Pontier		72		Vincent

		Haspic		120		Ranjave		1,100
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		Type de matériel		Coût par		Nombre de		Clients

		vendu		représentant		visites par jour		intéressés

		Petit photocopieur		1,500		10		5

		ou machine à écrire

		Machine de traitement		2,000		5		3

		de texte

				2,700		3		1

		Ordinateurs
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		Compte 411 client

		Dates		Libellés des opérations		Débit		Crédit		Soldes

		2-Jan		Solde au 01/01		26,855.50				26,855.50

		3-Jan		Fact n°123, vente de ramettes		675.75				27,531.25		(26 855,5 + 675,75)

		5-Jan		Règlement fact n° 119				1,652.80		25,878.45		(27 531,25 - 1 652,8)

		6-Jan		Avoir n°56, retour ramettes				126.50		25,751.95		(25 878,45 - 126,5)
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Les sommes figurant au DEBIT correspondent aux montants TTC des ventes à crédit

Somme due par le client le 01/01

Les sommes inscrites au CREDIT correspondent :
* aux montants TTC des règlements reçus du client
* aux montants TTC des factures d'avoir envoyées
   au client

Somme due par le client au 06/01 : le solde est DEBITEUR.
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Feuil1

		DEBIT =												Principe de la PARTIE DOUBLE

		Comptes correspondants								Date de l'opération				Sommes débitées = sommes créditées

		aux emplois (destinations)

										9/1/99

				607				Achats de marchandises						2,122.71

				44566				Etat, TVA déductible / autres biens et services						437.29

						512		Banque								1,280.00

						401005		Fournisseur  Martin								1,280.00

								Facture n°255 frs MARTIN

		CREDIT =										Compte individuel fournisseur

		Comptes correspondants aux ressources

		(origines)
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		Compte 530 Caisse

		Dates		Libellés		Débits		Crédits		Soldes

		8/31/03		Solde initial		388.14				388.14

		9/1/03		Achat  30 timbres poste				13.72		374.42
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		ENTREPRISE

						Remboursement dette d'emprunt

		ENTREPRISE												Banque

						Banque
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		ENTREPRISE

						Annulation dette fournisseur

		ENTREPRISE												Fournisseur Martin

						CCP
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						Achat de marchadises

		ENTREPRISE												Fournisseur

						Banque								Martin

						Dette fournisseur

		ENTREPRISE
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		ENTREPRISE

						Banque

		ENTREPRISE												Client Pierre

						Annulation créance client
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		ENTREPRISE

						Frais de télécommunication

		ENTREPRISE												FRANCE TELECOM

						CCP
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